Sezione 1, Percorso formativo: Tecnico Amministrazione, Finanza e Controllo Di Gestione 

	Sezione
	Sezione 1 - Offerta Formativa Trasversale e di Base

	Settore
	Trasversale

	Ambito
	Nuovi settori hi-tech nella Regione Puglia

	Denominazione Percorso
	Tecnico Amministrazione, Finanza E Controllo Di Gestione

	Descrizione Ambito
	Amministrazione e gestione: La figura professionale relativa all’amministrazione e gestione cura il sistema di contabilità generale ed analitica e gli adempimenti amministrativi dell’azienda. La figura è trasversale per ogni tipo di azienda.

	Figura di Riferimento
	Figura non codificata

	Descrizione Figura
	Il Tecnico amministrazione, finanza e controllo di gestione è in grado di sviluppare il sistema contabile aziendale e analizzare i dati significativi della gestione d’impresa per l’elaborazione di previsioni e monitoraggi dell’andamento economico-finanziario, garantendo il presidio dei rapporti con il sistema creditizio.

	Obiettivi di Apprendimento
	Il percorso formativo si prefigge le seguenti conoscenze e abilità: 
Abilità 
∗ Saper strutturare il sistema di contabilità generale e analitica 
∗ Essere in grado di formulare il budget 
∗ Saper controllare l’andamento economico finanziario 
∗ Saper gestire strumenti bancari e distinguere le loro caratteristiche e potenzialità 
Conoscenze 
∗ Fondamenti di organizzazione aziendale: struttura, funzioni e processi lavorativi 
∗ Funzione, caratteristiche e logiche dei sistemi di pianificazione e controllo di gestione 
∗ Discipline e tecniche di contabilità generale 
∗ Metodologie e strumenti di contabilità analitica 
∗ Logiche di funzionamento dei software applicativi di contabilità e di contabilità integrata 
∗ Modelli e criteri di progettazione dei sistemi di bugeting e reporting 
∗ Tecniche di budgeting e reporting 
∗ Elementi di analisi matematica e statistica 
∗ Principi di finanza aziendale ed elementi di tecnica bancaria 
∗ Inglese tecnico di settore 
∗ Norme ISO-9001:2008 e relative applicazioni 
∗ Elementi di base di applicazioni software del sistema windows e servizi e funzioni internet 
∗ Norme e disposizioni a tutela della sicurezza dell’ambiente di lavoro 
∗ Elementi di contrattualistica del lavoro, previdenza e assicurazione 

	Livello di Complessita
	Tecnico

	Durata (in ore)
	200

	Prerequisiti d'ingresso
	Tale figura professionale deve avere una buona conoscenza dell'informatica di base e di almeno una lingua straniera.

	Contenuti Formativi
	- Strutturazione sistema di contabilità generale e analitica 
- Formulazione budget 
- Controllo andamento economico finanziario 
- Articolazione e gestione strumenti bancari 

	Modalita Valutazione Finale
degli Apprendimenti
	Test scritto

	Attestazione finale
	Attestato di Frequenza con profitto

	Fabbisogno Occupazionale
	Eventuali sviluppi professionali della figura in oggetto si possono verificare (come crescita professionale e di carriera) nell'accesso, attraverso l'esperienza di lavoro o per successive specializzazioni, a procedure più complesse o a ruoli che richiedano un maggior grado di autonomia e di gestione delle varianze, all'interno dell'Ufficio Personale stesso e presso professionisti, consulenti del lavoro e associazioni di categoria.

	Note
	


Codici ISTAT correlati al percorso formativo

	Codice
	Descrizione

	3.3.1.2.1.1
	addetto ai controlli contabili

	4.3.2.1.0.2
	addetto alle scritture contabili

	
	

	
	


