Sezione 1, Percorso formativo: Tecnico Contabile 

	Sezione
	Sezione 1 - Offerta Formativa Trasversale e di Base

	Settore
	trasversale

	Ambito
	Nuovi settori hi-tech nella Regione Puglia

	Denominazione Percorso
	Tecnico Contabile

	Descrizione Ambito
	Amministrazione e gestione: La figura professionale relativa all’amministrazione e gestione cura il sistema di contabilità generale ed analitica e gli adempimenti amministrativi dell’azienda. La figura è trasversale per ogni tipo di azienda.

	Figura di Riferimento
	Figura di riferimento scelta da repertorio regionale di riferimento

	Descrizione Figura
	Il TECNICO CONTABILE predispone e assicura il trattamento contabile delle transazioni economiche patrimoniali e finanziarie in base alla normativa vigente e redige il bilancio di esercizio. Opera nell'ambito della contabilità clienti, fornitori e generale

	Obiettivi di Apprendimento
	Il percorso formativo è finalizzato al conseguimento delle seguenti abilità e conoscenze: 
Abilità 
• configurare l'architettura logica e strutturale del sistema contabile coerente con la tipologia produttiva d'impresa e le norme vigenti nazionali ed europee 
• identificare e definire le istruzioni e le procedure operative per il trattamento contabile delle transazioni 
• pianificare e programmare le attività amministrative contabili (funzioni coinvolte e relativa tempistica) 
• valutare le caratteristiche dei software gestionali per la tenuta contabile nella relazione con fornitori e professionisti interni ed esterni 
• definire e classificare le voci di fattura secondo le indicazioni del piano dei conti 
• emettere pagamenti rispettando gli obiettivi/vincoli di tesoreria, verificando la congruenza tra assegni/accrediti ricevuti 
• identificare e definire le istruzioni e le procedure operative per il trattamento contabile delle transazioni 
• realizzare le registrazioni relative alla contabilità clienti e fornitori apportando le correzioni eventuali 
• rilevare i principali fatti contabili scaturenti dall'attività di impresa 
• applicare le regole di base imposte dalla normativa civilistica e dai principi contabili per la tenuta della contabilità 
• applicare le tecniche di contabilità generale (registrazioni di partita doppia, riepilogo del piano dei conti, tenuta scadenziario, ecc.) 
• considerare e gestire l'impatto della normativa fiscale sulle principali voci del bilancio di esercizio (regimi e adempimenti in materia di iva e di imposte dirette sul reddito d'impresa) 
• costruire il piano dei conti in termini di finalità, logica generale, criteri di progettazione, collegamenti con il bilancio di esercizio e tipologia d'impresa 
• identificare e definire le istruzioni e le procedure operative per il trattamento contabile delle transazioni 

Conoscenze 
• fondamenti dell'organizzazione aziendale: struttura, funzioni, processi lavorativi 
• natura e caratteristiche dei sistemi-sottosistemi contabili aziendali per predisporre il sistema di contabilità aziendale 
• natura, funzione e contenuto del bilancio d'esercizio e consolidato per supportare la formulazione del piano dei conti 
• normativa civilistica e fiscale - nazionale ed europea - in tema di tenuta contabile aziendale 
• principali software di contabilità e di contabilità integrata per definire le procedure per il trattamento dei dati 
• natura e caratteristiche dei sistemi-sottosistemi contabili aziendali per monitorare la corretta registrazione dei dati 
• normativa civilistica e fiscale - nazionale ed europea - in tema di tenuta contabile aziendale 
• normativa tributaria iva di riferimento per valutare la gestione delle procedure contabili 
• principali software di contabilità e di contabilità integrata per gestire in modo automatizzato i dati contabili 
• tecniche di contabilità clienti fornitori per gestire le attività di rilevazione dei dati 
• natura e caratteristiche dei sistemi-sottosistemi contabili aziendali 
• normativa civilistica e fiscale - nazionale ed europea - in tema di tenuta contabile aziendale 
• normativa tributaria iva di riferimento per verificare la correttezza delle procedure contabili utilizzate 
• piano dei conti e metodo della partita doppia al fine di gestire le attività collegate alla contabilità generale 

	Livello di Complessita
	Tecnico

	Durata (in ore)
	200

	Prerequisiti d'ingresso
	Diploma

	Contenuti Formativi
	- Predisposizione del sistema di contabilità aziendale; 
- gestione della contabilità clienti-fornitori 
- gestione della contabilità generale

	Modalita Valutazione Finale
degli Apprendimenti
	Test scritto

	Attestazione finale
	Attestato di Frequenza con profitto

	Fabbisogno Occupazionale
	Le prospettive occupazionali e le possibilità di carriera orizzontali e verticali dipendono dalle condizioni del mercato del lavoro locale relative al settore di riferimento della figura professionale. Si sottolinea comunque che, proprio per il carattere di trasversalità che la caratterizza, la figura professionale presenta buone opportunità di trasferibilità da un settore economico ad un altro.

	Note
	


Codici ISTAT correlati al percorso formativo

	Codice
	Descrizione

	3.3.1.2.1.14
	contabile clienti

	3.3.1.2.1.21
	ragioniere contabile


