Sezione 3, Percorso formativo: Addetto Contabile Di Magazzino 

	Sezione
	Sezione 3 - Offerta Formativa su Competenze Tecnico Professionali correlate al RRFP

	Percorso Formativo
	Addetto Contabile Di Magazzino

	Figura di Riferimento
	140 - operatore/operatrice per le attività di gestione e controllo della contabilità del magazzino 



	Durata (in ore)
	210

	Prerequisiti d'ingresso
	Per le aziende di dimensione medio-ampia il possesso di un titolo di istruzione secondaria superiore a indirizzo amministrativo costituisce un prerequisito. La conoscenza della lingua inglese, di programmi di fogli elettronici quali Lotus ed Excel di word processorl e di data base quali Access nonchè dei principali sistemi di trasmissione telematica dei dati aziendali costituiscono una importante base di conoscenze.

	Contenuti Formativi
	- gestire le attività contabili di magazzino con correttezza e rispondenza alle norme; 
- realizzare la contabilità delle operazioni di magazzino con tempestività, capacità e nel rispetto delle normative contabili adottate nell'azienda; 
- rilevare i materiali e le merci esistenti all'inizio e alla fine di ogni esercizio economico nonchè a periodi definiti in modo da ever un bilancio contabile e dell'azienda esatto e coerente con la realtà delle giacenze di magazzino

	Modalita di Valutazione Finale
degli Apprendimenti
	Verifica scritta.

	Attestazione Finale
	Dichiarazione degli apprendimenti



Il percorso formativo copre tutte le unità di competenza legate alla figura professionale di riferimento
Unità di competenze correlate al Percorso Formativo

	Denominazione AdA
	gestione del processo contabile

	Descrizione della performance
	gestire le attività contabili di magazzino con correttezza e rispondenza alle norme

	Unità di competenza correlata
	531

	Capacità
	· osservare e analizzare tipologia, caratteristiche e bisogni dei fornitori e dei clienti per rapportare le loro aspettative ai vincoli strutturali e contabili della propria azienda

· gestire il processo contabile adottando precise modalità di pianificazione, programmazione e tempi di realizzazione

· identificare modalità operative nei rapporti con terzi (fatturazione, pagamenti e/o quietanze, incassi, ecc.) concordi con le procedure aziendali

· valutare l'utilizzo, il funzionamento e l'opportunità di personalizzazione delle procedure informatiche

	Conoscenze
	· metodologia contabile dell'azienda per effettuare una gestione di contabilità di magazzino coerente con quella aziendale

· rete dei contatti interni all'azienda e rete dei contatti con i clienti per ottimizzare la tempistica e le fasi del processo contabile

· software dedicati (word processor, fogli di calcolo, data base, posta elettronica, ecc.) per assicurare la funzionale ottimizzazione del processo contabile

· sistemi di comunicazione interna ed esterna, posta elettronica, ecc. per avere un rapporto immediato e tempestivo con gli altri settori aziendali e con i clienti ed i loro uffici contabili

· sistemi di comunicazione e rapporto con uffici di consulenza, uffici economici dei consolati e delle ambasciate dei paesi stranieri con cui si opera per realizzare un servizio di contabilità di magazzino conforme alle norme in essere


	Denominazione AdA
	gestione e controllo dei movimenti delle merci nel magazzino

	Descrizione della performance
	realizzare la contabilità delle operazioni di magazzino con tempestività, capacità e nel rispetto delle normative contabili adottate nell'azienda

	Unità di competenza correlata
	1465

	Capacità
	· compilare le schede di carico e scarico su supporto informatico o su supporto cartaceo immediatamente al ricevere o all'uscire dal magazziono della merce effettuando tutte le registrazioni previste

· curare la tenuta delle scritture contabili (carico e scarico) debitamente documentate al fine di realizzare la costante concordanza tra carico contabile e consistenza effettiva di ogni singolo articolo

· inoltrare agli uffici dell'azienda interessati alle comunicazioni i documenti di trasporto delle merci in ingresso ed in uscita nonchè le variazioni contabili relative alle rettifiche a seguito di ammanchi, rottura, distruzione, ecc. delle merci

· registrare attraverso scritture complesse e coordinate le manifestazioni quantitative fisiche e i connessi valori monetari delle merci acquisite, conservate o distribuite nel magazzino

· registrare contabilmente eventuali prodotti avariati, ammanchi, rotture e/o distruzione di merci dovute a errate manovre di spostamento delle merci

	Conoscenze
	· procedure informatiche per compilare le schede di carico e scarico

· scritture complesse e coordinate per registrare contabilmente le operazioni di magazzino

· stato degli ordini in fase di realizzazione nel magazzino per registrare compiutamente tutte le operazioni


	Denominazione AdA
	operazioni di inventario periodico e di fine anno

	Descrizione della performance
	rilevare i materiali e le merci esistenti all'inizio e alla fine di ogni esercizio economico nonchè a periodi definiti in modo da ever un bilancio contabile e dell'azienda esatto e coerente con la realtà delle giacenze di magazzino

	Unità di competenza correlata
	1466

	Capacità
	· confrontare l'inventario contabile con l'inventario fisico (o di fatto) per accertare la congruità delle stesso o eventuali discordanze positive o negative

· esaminare attentamente gli scostamenti tra consistenze risultanti dalla contabilità di magazzino ed inventari di fatto, individuandone le cause e possibilmente indicando le soluzioni atte a superarle

· inoltrare le risultanze delle verifiche periodiche o dell'inventario di fine anno agli uffici interessati per l'adozione di eventuali provvedimenti in caso di problematiche contabili

· redigere apposito verbale delle operazioni di verifica periodica o di inventario di fine anno congiuntamente al responsabile di magazzino (vedi responsabile della programmazione, organizzazione, gestione...)

	Conoscenze
	· documentazione delle operazioni di carico e scarico effettuate nel periodo sottoposto a verifica per poter confrontare la situazione contabile con l'inventario fisico

· programmi e procedure informatiche sia delle operazioni di verifica sia di comunicazione per realizzare le attività di inventario con tempestività e congruità

· quantità delle merci in giacenza al momento del controllo per poter verificare la congruità dell'inventario contabile


Codici ISTAT correlati al percorso formativo

	Codice
	Descrizione

	4.1.2.1
	Aiuto contabili e assimilati

	4.1.3.3
	Personale addetto alla gestione amministrativa dei trasporti


