Sezione 3, Percorso formativo: Tecnico Contabile 

	Sezione
	Sezione 3 - Offerta Formativa su Competenze Tecnico Professionali correlate al RRFP

	Percorso Formativo
	Tecnico Contabile

	Figura di Riferimento
	373 - tecnico della gestione della contabilità e della formulazione del bilancio 



	Durata (in ore)
	210

	Prerequisiti d'ingresso
	Ha una buona conoscenza di almeno una lingua straniera, oltre a conoscenze generali relative all'economia d'azienda e alla ragioneria.

	Contenuti Formativi
	- supportare la formulazione del piano dei conti elaborando procedure per il trattamento dei dati amministrativi e contabili; 
- organizzare/gestire le attività di rilevazione-registrazione dei dati e tenuta libri, relativamente alla contabilità clienti e contabilità fornitori, monitorando la corretta gestione delle procedure amministrative-contabili; 
- realizzare l'elaborazione e redazione del bilancio d'esercizio, effettuando il calcolo degli indici di bilancio e riclassificazioni e compiendo elaborazioni di proiezioni su specifiche voci di costo.

	Modalita di Valutazione Finale
degli Apprendimenti
	Verifica scritta.

	Attestazione Finale
	Dichiarazione degli apprendimenti


Unità di competenze correlate al Percorso Formativo

	Denominazione AdA
	predisposizione del sistema di contabilità aziendale

	Descrizione della performance
	supportare la formulazione del piano dei conti elaborando procedure per il trattamento dei dati amministrativi e contabili

	Unità di competenza correlata
	1588

	Capacità
	· configurare l'architettura logica e strutturale del sistema contabile coerente con la tipologia produttiva d'impresa e le norme vigenti nazionali ed europee

· identificare e definire le istruzioni e le procedure operative per il trattamento contabile delle transazioni

· pianificare e programmare le attività amministrative contabili (funzioni coinvolte e relativa tempistica)

· valutare le caratteristiche dei software gestionali per la tenuta contabile nella relazione con fornitori e professionisti interni ed esterni

	Conoscenze
	· fondamenti dell'organizzazione aziendale: struttura, funzioni, processi lavorativi

· natura e caratteristiche dei sistemi-sottosistemi contabili aziendali per predisporre il sistema di contabilità aziendale

· natura, funzione e contenuto del bilancio d'esercizio e consolidato per supportare la formulazione del piano dei conti

· normativa civilistica e fiscale - nazionale ed europea - in tema di tenuta contabile aziendale

· principali software di contabilità e di contabilità integrata per definire le procedure per il trattamento dei dati


	Denominazione AdA
	gestione della contabilità clienti-fornitori

	Descrizione della performance
	organizzare/gestire le attività di rilevazione-registrazione dei dati e tenuta libri, relativamente alla contabilità clienti e contabilità fornitori, monitorando la corretta gestione delle procedure amministrative-contabili

	Unità di competenza correlata
	1589

	Capacità
	· definire e classificare le voci di fattura secondo le indicazioni del piano dei conti

· emettere pagamenti rispettando gli obiettivi/vincoli di tesoreria, verificando la congruenza tra assegni/accrediti ricevuti

· identificare e definire le istruzioni e le procedure operative per il trattamento contabile delle transazioni

· realizzare le registrazioni relative alla contabilità clienti e fornitori apportando le correzioni eventuali

· rilevare i principali fatti contabili scaturenti dall'attività di impresa

	Conoscenze
	· natura e caratteristiche dei sistemi-sottosistemi contabili aziendali per monitorare la corretta registrazione dei dati

· normativa civilistica e fiscale - nazionale ed europea - in tema di tenuta contabile aziendale

· normativa tributaria iva di riferimento per valutare la gestione delle procedure contabili

· principali software di contabilità e di contabilità integrata per gestire in modo automatizzato i dati contabili

· tecniche di contabilità clienti fornitori per gestire le attività di rilevazione dei dati


	Denominazione AdA
	formulazione del bilancio aziendale

	Descrizione della performance
	realizzare l'elaborazione e redazione del bilancio d'esercizio, effettuando il calcolo degli indici di bilancio e riclassificazioni e compiendo elaborazioni di proiezioni su specifiche voci di costo

	Unità di competenza correlata
	1591

	Capacità
	· adottare le operazioni di chiusura e le metodologie di redazione del bilancio nel rispetto delle norme civilistiche e fiscali

· adottare le tecniche per l'elaborazione di riclassificazioni ed il calcolo di indici di bilancio

· utilizzare le scritture di assestamento per passare dai valori di conto ai valori di bilancio e applicare i principi di valutazione in sede di predisposizione del bilancio d'esercizio

· verificare le eventuali anomalie e discordanze nella trattazione dei dati amministrativi contabili

	Conoscenze
	· metodo della partita doppia: scritture, strumenti ed applicazioni per la redazione del bilancio d'esercizio

· natura e caratteristiche dei sistemi-sottosistemi contabili aziendali

· natura, funzione e contenuto del bilancio d'esercizio e consolidato per effettuare il calcolo degli indici di bilancio e riclassificazioni

· normativa civilistica e fiscale - nazionale ed europea - in tema di tenuta contabile aziendale

· principali software di contabilità e di contabilità integrata per automatizzare le attività di redazione del bilancio


Codici ISTAT correlati al percorso formativo

	Codice
	Descrizione

	3.1.1.3
	Tecnici informatici

	3.3.3.4
	Tecnici della vendita e della distribuzione


